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PROTOCOLO DE LIMPIEZA DE HERRAMIENTAS  

 
Frente a la emergencia sanitaria y los índices de contagio, se deben realizar más actividades de las que 

usualmente se venía realizando en el cargo, estas actividades tienen que ver con procedimientos de 

limpieza y desinfección, son acciones efectivas que ayudan a eliminar el contagio de un 50% a 90%, si cada 

colaborador apoya con el cumplimiento de cada protocolo, se trabajara en conjunto para mitigar y controlar 

el Covid-19. 

  

Marco Legal  

 

 Resolución 666 de 2020 “Por medio de la cual se adopta el protocolo general de bioseguridad para 

mitigar, controlar y realizar el adecuado manejo de la pandemia del coronavirus COVID-19” 

 Resolución 380 de 2020: “Se adoptan medidas preventivas en el país por causa del Coronavirus” 

 Resolución 385 de 2020 

 Resolución 521 de 2020  

 Resolución 890 de 2020 “Por medio del cual se adopta protocolo de bioseguridad para el 

sector mobiliario” 

 
Responsabilidad de los trabajadores 
 

 

 
 Lavarse las manos antes de realizar la actividad. 

 Usar los elementos de protección personal 

 Recibir inducción sobre las herramientas que se emplean para su cargo. 

 Revisar las herramientas antes de usarlas 

 Dar buen uso de las herramientas que están bajo su cuidado. 

 Apoyar el cumplimiento de los protocolos. 

 Reportar si hay alguna novedad con las herramientas como perdida, defectos o cambio de piezas 

 Limpiar y desinfectar después de usarlas 

 Almacenarla ordenada y clasificada, en el lugar asignado para ello. 

 Almacenar ordenadamente las herramientas en cajas estuches, armarios o paneles. 

 Firmar registro de limpieza de herramienta al terminar el turno. 
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Herramientas de trabajo por cargo 

 
Para realizar las tareas que se tienen a cargo, por las funciones propias de su contrato, se hace 
necesario el uso de herramientas y equipos que son imprescindibles para la ejecución de algunas 
tareas. 
 
Cada cargo tiene una función específica  muy importante, que conforma una cadena de gestión y 
cumplimiento de  objetivos comunes,  mantener la seguridad, limpieza y funcionamiento del 
establecimiento para el cual prestamos nuestro servicio, la aplicación de los protocolos de 
bioseguridad generan un ambiente más seguro e higiénico para la salud propia y la de los nuestros. 
 

 

 
Área 

 

 
Colaborador  

 
Actividad 

 
Tipo de herramientas 

 
Área de entrada 

principal  
 

Áreas Comunes 
 

Área de  
Parqueadero 

 

 
Personal de 

seguridad física. 

 
Vigilancia y control 

de ingreso. 

- Comunicaciones 
(radiotransmisor, teléfono 
móvil) lapicero, cinturón, 
defensa y silbato. 
 Cámaras y Medios 

Tecnológicos 

Recepcionista 
Atención a 
visitantes  

- Radio, lapiceros, 
herramientas de oficina 

 
Administración 

 

 
Gestión 

administrativa 
 

 
- Cosedora, saca ganchos, 

perforadoras, tijeras, 
lapiceros, marcadores, 
reglas, entre otras 
herramientas de computo 

 

Mantenimiento 

 
Reparaciones 
sencillas, ruteo 
recolección de 

residuos sólidos. 
 

- Herramientas de trabajo, 
manuales y eléctricas, 
martillos, seguetas, llaves, 
taladros, pulidoras y demás 
herramientas empleada para 
las reparaciones y 
mantenimientos 
estructurales. 
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Personal de 
Limpieza y 
servicios 

generales. 

Limpieza de áreas 
comunes. 

- Baldes 
- Traperos 
- Sabras de color diferente  
- Bayetillas 
- Atomizadores 
- Escobas blanda y dura 
- Recogedor 
- Avisos de prevención 
- Manguera 
- Motoso 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Limpieza de herramientas y equipos 

 

A continuación se describe la secuencia de pasos para la limpieza de herramientas, recuerde que 
la limpieza consiste en remover la materia orgánica o suciedad aparente, el activo del detergente 
permite retirar las superficies de una forma eficiente en las concentraciones recomendadas, para 
todas las herramientas el proceso debe hacer mínimo una vez al día, pero las herramientas de 
aseo requieren una frecuencia mayor, por lo menos 3 veces al día. 
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Desinfección  de herramientas y equipos 

 

La desinfección es el proceso complementario a la limpieza y para el caso de las herramientas y 
equipos se debe hacer más frecuente, se debe tener dispuesto en el área soluciones con alcohol 
al 70% para limpieza de superficies y objetos como lo recomienda el protocolo de bioseguridad 
general de la resolución 666, a continuación se describen los pasos para realizar la desinfección 
de las herramientas. 
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